Nain anonymisoit kasikirjoituksen

Jotta artikkelien vertaisarvioinnissa toteutuisi molemminpuolinen anonymiteetti, on
kirjoittajan anonymisoitava kasikirjoituksensa niin, ettei tiedostosta, tekstista tai
lAhdeviittauksista voi paatella kasikirjoituksen tekijaa. Kasikirjoituksesta tulee poistaa
omiin tutkimuksiin viitattaessa sellaiset muotoilut, joista ne voi paatella kirjoittajan
omiksi. Viittauksia omiin aiempiin tutkimuksiin ei tdydy poistaa kokonaan, mutta niihin
ei pida viitata yksikdn ensimmaisessa persoonassa. Mikali kasikirjoitus paatetaan

julkaista, kirjoittaja palauttaa muuttamansa viittaukset.
Myds word-tiedosto tulee anonymisoida, niin ettei sen metatiedoissa nay kirjoittajaa.

Ohjeet metatietojen anonymisointiin:

o Avaa tallennettu Word-asiakirja

o Valitse "Tiedosto"-valilehti ja sieltd kohta "Tiedot".

o Valitse "Tarkista ongelmien varalta" ja sitten "Tarkasta asiakirja".

o Valitse "Asiakirjan tarkastaminen" -valintaikkunassa niiden piilotettujen
sisaltotyyppien valintaruudut, jotka asiakirjasta on tarkoitus tarkastaa.
Tassa kohdassa on hyddyllista pitaa rasti kaikissa kohdissa, mutta
varmista erityisesti, ettd kohta "asiakirjan ominaisuudet ja
henkilékohtaiset tiedot" tarkistetaan.

o Valitse "Tarkasta".

o Kaytarkastuksen tulokset lapi "Asiakirjan
tarkastaminen" -valintaikkunassa.

o Poista haluamasi piilotettu sisalto valitsemalla sisaltétyyppien vieresta
"Poista kaikki". Erityisen tarkeaa on poistaa asiakirjan ominaisuudet ja

henkilokohtaiset tiedot.



