Miten viitatan sahkaisiin
dokumentteihin?
Eeva-Liisa Aalto

Yha useammin opiskelijat, tutkijat ja toimittajat kayttavat
julkaisujensa lahteena verkkolehtid, romppukirjoja tai
tietokantoja, saavat ja lahettavat tietoa sahkopostitse tai
kayvat keskustelua verkossa. Mutta miten naihin
sahkoisiin dokumentteihin tulisi viitata julkaisussa, jotta
lukijakin tarvittaessa I6ytiisi tiedon lahteelle?

Yksityiskohtaisia ohjeita sahkoisten dokumenttien
merkitsemiseksi julkaisun lahdeluetteloon ja viitteisiin antaa
uusi kansallinen standardi "Viittaaminen séhkéisiin
dokumenteihin tai niiden osiin" (SFS 5831), joka vahvistettiin
maaliskuun lopussa. Se on tavallaan jatko-osa vanhemmalle
standardille "Kirjallisuusviitteiden laatiminen" (SFS 5242, 2.
painos 1992), jota suositellaan sovellettavaksi viitatessa
painettuihin julkaisuihin.

Viitattaessa sahkdisiin dokumentteihin lahtdkohtana on, etta
viitteeseen merkittavat tiedot I6ytyvat dokumentista itsestédan
tai sen oheisaineistosta, vaikkapa ohjevihkosta tai
pakkauksesta. Jos tietoja ei ndista lahteista l16ydy, niita ei
tarvitse ryhtya etsimaan muualtakaan.

Koska sahkoisia dokumentteja voidaan muuttaa ja paivittaa
useinkin, on tarkeda, etta viitteeseen merkitty tieto viittaa
nimenomaan siihen sahkdisen dokumentin versioon, jota
lahteend on kaytetty. Jos esimerkiksi verkkodokumentista
tehdaéan lahdeviite, siihen kuuluvat oleellisina tietoina kaytetyn
version nimi tai otsikko, dokumentin p&ivitys- tai
muuttamisaika, tieto siita, milloin dokumenttia on kaytetty
(viittaamisen ajankohta) seka@ dokumentin verkko-osoite.
Tarkatkaan merkinnat verkko-osoitteesta eivat valitettavasti
takaa dokumentin [6ytymista: osoite on saattanut muuttua,
dokumentti on poistettu palvelimelta.

Mita tietoja viitteeseen merkitaan?

Standardissa maéaritellaan, mita tietoja lahdeviitteisiin tulisi
merkita, jotta sdhkdinen dokumentti tai sen osa voitaisiin
tunnistaa ja paikallistaa seka missa jarjestyksessa tiedot
esitetdan. Viitteisiin merkittavat pakolliset ja valinnaiset tiedot
maaraytyvat sen mukaan viitataanko

- séhkaisiin erillisteoksiin, tietokantoihin ja tietokoneohjelmiin
kokonaisuudessaan vai niiden epéitsenéisiin tai itsenaisiin
osiin

- kausijulkaisuihin kokonaisuudessaan tai niiden
artikkeleihin ja muihin itsendisiin osiin

- séhkdisiin ilmoitustauluihin, keskustelulistoihin ja
séhkdpostiviesteihin koko viestijérjestelmana vai yksittaiseen
viestiin.

Kunkin kohderyhman yhteydessa on luettelo, joka kertoo, mita
tietoja viitteeseen merkitaan ja onko tieto pakollinen vai
valinnainen. Havainnollistavat esimerkkiviitteet on laadittu
kahdella tavalla: niin, etta viiteeseen on merkitty vain
dokumentista ilmenevat pakolliset tiedot ja niin, ettd mukana on
liséksi myos valinnaiset tiedot; valinnaisten tietojen kirjaaminen
saattaa tosin pidentaa viitteen niin pitkéksi, etta voi olla
motivoitua tyytya vain saatavilla olevien pakollisten tietojen
esittdmiseen. Toisaalta kaikkia pakolliseksi merkittyja tietoja ei
aina 16ydy dokumentista itsestéan tai sen oheisaineistoista.

Kaytédnnon ohjeita

Yleissaantona on, etta tiedot viitteisiin otetaan siind muodossa
ja sen kielisina, kuin ne esiintyvat Idhdedokumentissa.
Standardista saa ohjeita, jos on epaselvaa, miten
translitteroidaan, lyhennetaén, miten valimerkkeja voidaan
kayttaa jne. Opastusta saadaan myos viitteeseen kuuluvien
tietojen merkitsemiseen: kuka voi olla dokumentin
paavastuullinen tekija, kuinka monta tekijaa merkitdan nakyviin,
merkitdankd nimen liséksi ndkyviin nimen kdannokset,
alaotsikot? Miten menetellaan, jos dokumentilla ei ole nime&?
Tai julkaisupaikka on tuntematon? Enta jos julkaisuaika on
pidempi kuin yksi paiva?

SFS 5831 vastaa asiasisélloltdan ISO 690-2 -standardia
"Information and documentation - Bibliographic references Part
2: Electronic documents or parts of thereof", joka ilmestyi
painosta viime marraskuussa. Kotimainen standardi on
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julkaisumyynnissa.

Kirjoittaja on Tieteell
Julkaisupaéallikko.
va-liisa.aall
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