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Kotikielen Seuran aikakaus-
lehden Virittdjan ohjesaanto

Hyviksytty seuran kokouksessa 17. 10.
1991

1. Virittajan toimittamisesta huolehtivat
toimitusneuvosto ja toimitus.
Toimitusneuvostoon kuuluu Kotikie-
len Seuran esimies sekd 15 seuran edus-
tamien alojen asiantuntijaa, jotka seura
valitsee  johtokuntansa ehdotuksesta.
Toimitusneuvoston jasenistd on esimies-
td lukuun ottamatta erovuorossa Viisi
joka kolmas vuosi. Ensimmaisella ja toi-

456

EEva NIINIVAARA

sella kerralla erovuoroon tulevat jdsenet
arvotaan ensimmdisen valinnan yhtey-
dessd. Muusta syystd avoimeksi tulleelle
paikalle valitaan uusi jésen.
Toimitusneuvoston kokouksiin kutsu-
taan myds Virittdjan paidtoimittaja ja
toimitussihteeri. Toimitusneuvoston pu-
heenjohtaja on seuran esimies; varapu-
heenjohtajan toimitusneuvosto valitsee
jasenistaan.
2. Toimitusneuvosto asettaa toimituk-
sen: paatoimittajan ja hdnen ehdotukses-
taan toimitussihteerin, muut toimittajat
sekd taloudenhoitajan ja méarad heidin
palkkionsa.



Pddtoimittajan toimikausi on kolme
vuotta kerrallaan ja enintddan kolme

toimikautta  yhtajaksoisesti. Tarpeen
vaatiessa ndistd aikarajoista voidaan
poiketa.

3. Toimitusneuvosto kokoontuu véhin-
tddn kerran vuodessa. Se paattaa Viritta-
jan julkaisemisen yleisistd suuntaviivois-
ta Kotikielen Seuran sddannét huomioon
ottaen sekd hyvaksyy vuosittain, ennen
seuran vuosikokousta, padtoimittajan
laatiman talous- ja toimintasuunnitel-
man. Ainakin artikkelimuotoisten kasi-
kirjoitusten julkaisukelpoisuuden arvioi
paiatoimittajan ohella védhintddn yksi
toimitusneuvoston jasenista.
4. Toimitusneuvoston kutsuu koolle pu-
heenjohtaja. Toimitusneuvosto on kut-
suttava koolle myo6s, jos paitoimittaja
tai kaksi toimitusneuvoston jisenta sitd
vaatii. Kokouskutsu on lahetettava vii-
meistdan kaksi viikkoa ennen kokousta.
Toimitusneuvosto on pddtosvaltainen,
jos kokouksessa on lasna viisi jasenta.
Toimitusneuvoston jasenyydestd el
suoriteta korvausta. Jasen saa kuitenkin
lehden maksutta. Toimitusneuvosto voi
paittaa, maksetaanko ulkopaikkakunta-
laisille jasenille kokouksista aiheutuneet
matkakulut.
5. Paiatoimittaja kirjoittaa lehden nimen,
vastaa lehden sisdllyksestd, esittda vuo-
sittain talous- ja toimintasuunnitelman
toimitusneuvoston hyvaksyttaviksi ja
valvoo sen toteutumista sekd madrdd
koti- ja ulkomaisista vaihtosuhteista yn-
ni mahdollisten ilmaisten vuosikertojen
myodntamisestd. Tarvittaessa paatoimitta-
ja voi sopia toimitussihteerin kanssa sii-
td, ettd hin hoitaa myos osan 6. koh-
dassa mainituista toimitussihteerin teh-
tavistd. TAlléin toimitusneuvosto maaraa
palkkiot sovitun tehtdvidnjaon mukaises-
ti.
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6. Toimitussihteeri hoitaa paatoimittajan
ohjeiden mukaan ja tarvittaessa muiden
toimittajien auttamana kasikirjoitusten
teknisluonteisen viimeistelyn, yhteyden-
pidon painatukseen, korjausluvun, oi-
kaisuvedosten ldhettimisen kirjoittajille,
tyohonsa liittyvan kirjeenvaihdon, vuo-
tuisen sisdllysluettelon laatimisen ja leh-

delle saapuneen kirjallisuuden luette-
loinnin.
Toimitussihteeri  pitaa  poytékirjaa

toimitusneuvoston kokouksista, ellei ko-
kous toisin paata.

7. Virittdjan varoista myonnettavista kir-
joituspalkkioista, jos sellaisia katsotaan
voitavan maksaa, paattavat padtoimitta-
ja ja toimitusneuvoston puheenjohtaja
yhdessa.

Muut maksumadraykset lehden puo-
lesta allekirjoittaa pdédtoimittaja tai ha-
nen estyessddn toimitusneuvoston pu-
heenjohtaja.

8. Taloudenhoitaja, jonka tulee olla ti-
linpitoon perehtynyt henkilo, hoitaa —
tarvittaessa padatoimittajan luvalla pal-
kallista apua kayttden — tilausmaksujen
ja lehdelle myonnettyjen raha-avustusten
perimisen, tilaajaluettelon pitimisen ja
lehden lahetyttimisen, maksujen suorit-
tamisen, vanhojen vuosikertojen ja
mahdollisten irtonumerojen myynnin,
varastoluettelon pitdmisen, lehden tilin-
pidon ja vuotuisen tilinpdatoksen laati-
misen sekd padidtoimittajan ohjeiden mu-
kaan maksullisten ilmoitusten hankkimi-
sen.

9. Virittdjan tilintarkastajina toimivat
Kotikielen Seuran tilintarkastajat, jotka
seura sdantdjensd mukaan valitsee vuo-
sikokouksessaan.

Tilintarkastajille maksetaan korvaus
laskun mukaan.
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